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GUIA DE USUARIO PARA PROVEEDORES
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‘ Guia de usuarios para proveedores

El objetivo de la guia del usuario es apoyar tu primera conexion en la
plataforma Easy Purchase

El objetivo de esta plataforma es ayudarte en:

? Mejorar tu perfil como comprador ﬂ
g EASY Purchase

? Reunir tu documentacion administrativa
? Recibir invitaciones para ofertas y concursos

? Gestionar el acceso de los empleados

ATENCION:

? Puedes usar una Firma Digital para la oferta

? Solo un contacto sera registrado por nosotros. TU te encargaras de dirigir los
contactos, ya sean visibles o no para nuestros equipos.
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Activacion de la cuenta

Has recibido una notificacion de activacion en “EasyPurchase”. Esta contiene un link que te dirigira a la web. También
encontaras un usuario y una contrasefia temporales. Deberas seguir el link, para definir una nueva contrasefa.

En caso de que tengas algun problema , no dude en contactar con Help Desk por teléfono o bien por mail.
o3 EAsYPurchase

Welcome to Unibail-Rodamco-Westfield Purchasing Platform
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Actualiza, completa o modifica tu perfil

La pagina principal esta orientada para simplificar tu navegacion.
Puedes accedes a todos los apartados en el menu en la parte lateral izquierda.
Ahora puedes actualizar la informaciéon de tu empresa en I il d , Y ver los dominios de negocio en I |

15:33 CET - Central Europe Time @ Auda- ()

@ l EASY Plll'l"l\.‘].\‘l? Bienvenido Bravo France

Cuadro de Mando

sibn y evaluacion de Proveedor Mis Encuestas En Curso Mis SDOs pendientes de Respuesta

Sourcing

Puntuacion para mostrar No hay SDOs para mostrar

Datos de Registro

Mis Categorias Histérico de Cambios Gltimos 30 dias) Enlaces Réapidos

w

Gestor Documental

Evaluaciones Datos Adicionale
t CIONAES Enlaces Estandar

Mensajes No Leidos

Gestion de Usuario Tarjetas de Puntuacion Estado de la Empresa

Perfil de Organizacion

Mis SDis

fistorico de Respuesta
grentes de Respuesta Mis SDOs

Mis Contratos

Contratos de Negociacion Lista de Directorios

No hay Conlratos para mostrar
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Para dar acceso a companeros y/o empleados

Respecto a este orden es el muy sencillo!
1 - Preparar los roles del usuario

’ o s o o P 3 q
En menu <Gestion de usuarios> puedes crear usuarios dandoles accesos 2 - Crear usuario

3 - Crear una Division (Si es necesario, ver la siguiente pagina)

(derechos) personales o crear roles de usuario (comercial o asistente)

Por defecto, los derechos de los usuarios (sin roles) estan
como <sin derecho>

para gestionar accesos. No olvides confirgurarlo!

15:35 CET - Central Europe Time 0 Ayuda~ (D)

:.ﬁ' EASY Purc hE].S(‘ Bienvenido Bravo France

Cuadro de Mando

stion y evaluacion de Proveedor Mis Encuestas En Curso Mis SDOs pendientes de Respuesta
L~ Sourcing
No hay Tanetas de Puntuacion para mostrar No hay SDOs para mostrar
d Mi Organizacion
Gastor Dociental - Nuevos Mensajes (Ultimos 30 dias) Enlaces Rapidos

Enlaces Estandar
— Mensajes No Leidos
28 Gestion de Usuario I Sestion de a > Usuarios iy
L Perfil de Organizacion

Perfiles de Usuario

Mis SDIs
no hay Evaluaciones para mostrar
Divisiories ntes de Respuesta Mis SDOs
Usuarios por defecto k= Mis Contratos
Contratos de Negociacion Lista de Directorios

No hay Contratas para mostrar
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Gestionar las Divisiones (Solo si es necesario)

Para configurar los derechos de usuarios, teneis 3 posibles opciones:

2 NO
e La funcionalidad no sera accesible para el usuario

> Sl

 La funcionaliad sera accesible para todos los contratos y ofertas (SDx)

Utilice «Si, si anado en la lista los

derechos de usuario» para gestionar

eventos confidenciales
? Si, si anado en la lista los derechos de usuario

» La funcionalidad sera accesible solo si tu le invitas durante la vida del contrato o durante el proceso
del tender.

Perfil: Administrativo

Divisidn: Division

Detalies

Derechios de Usuarios  Venificar

2 ¥ Modificar 3 Configuracién General

Configuracion General

MNombre el Peril Administrativg

Partil compartido

SDIs/SDOs ¥ Modificar Derechos de SDx

Visibilidad de 1as Listas de SDx No
Acceder 3 los Detalles de 13 SDX

Crear Respuesta

Modificar Antes de Publicar No
Modificar y Enviar

CGontacta Visibie al Comprador No

Pactén e Manesiar

w
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Gestionar las Divisiones (Solo si es necesario)

Si tu empresa es grande y necesita barreras de confidencialidad entre los equipos, podreis
creqar divisiones, para simplificar la gestion de contratos y ofertas.

Division

Cada usuario puede ser asignado a una division, viendo (o no) el resto de divisiones y
actividades

ATENCION: por defecto las divisiones estan configuradas sin visibilidad de las otras
divisiones. No olvides configurar la visibilidad de las divisiones y ademas, modificar la

visibilidad de las divisiones existentes.

I = Refourner & a liste
Division: GRAND QUEST
Db En el ejemplo de abajo, la
Informations  Utilisateurs = \isibilite = Departements  Veérifier D.iv.is.ion llamada @ Grand
Ouest » puede ver la actividad

de « Nord » pero no puede ver

Nom de la division Division visible la act]\/]dad de « D]V]S]On >
t Deen Non (compania principal)

Total 2
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Ofertas

| Retourner 4 la liste

Al acceder a una licitacién, el proceso es el siguiente: Corsuliation:

Dossier:

2 Aceptacion de las Reglas de Licitacion Date de cidture -07/0212017 12:00:00

Derniére réponse envoyée le . Non publia

2 Creacion de las respuestas del candidato. Durante esta fase:
Détails de la consultation Messages (Non lus 0)

* No podremos ver tu respuesta hasta su publicacion

Modalités  Pieces jointes de l'acheteur (0) | Maréponse Liste des ufilisateurs

* Podras acceder a los Adjuntos del Proveedor

* Podras editar tu respuesta y administrar los derechos de usuarios de vuestra empresa

TODAS LAS PREGUNTAS sobre el tender tendra que hacerse en el modulo de Mensajes

2 Publicacion de Respuestas Los documentos editados y
publicados por vuestra

» Cuando vuestra respuesta este completa, podreis publicarla. Una vez cerrado el plazo de compania deberean ser
firmados y escaneados o

ublicacion, nosotros podremos ver vuestras respuestas. . . .
P ’ P P firmados digitalmente

w
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Disclaimer

Esta presentacion ha sido preparada por Unibail-Rodamco-Westfield para distribucion general y se distribuye solo con fines
informativos. Los datos que aparecen en este documento se basan en estudios internos o externos, compilaciones de
diferentes estudios o declaraciones de terceros. Estos datos, junto con toda la demas informacion contenida en este
documento y en particular las imagenes visuales, se proporcionan solo como referencia, estan sujetos a cambios a lo largo
del tiempo y no deben, bajo ninguna circunstancia, considerarse como informacion contractual. Unibail-Rodamco-
Westfield se reserva el derecho de modificar la informacion de este documento en cualquier momento sin previo aviso.
Unibail-Rodamco no acepta responsabilidad alguna por cualquier pérdida o dafo de cualquier tipo que surja del uso de la
totalidad o parte de esta presentacion.

Los hechos contenidos en este documento y los términos de nuestras discusiones son estrictamente confidenciales y no son
un sustituto de un contrato de arrendamiento o una promesa de arrendamiento o contrato, ni de ningln compromiso por
parte de Unibail-Rodamco-Westfield y sus afiliados. No compromete a Unibail-Rodamco-Westfield y sus afiliados a negociar
exclusivamente con su empresa. Unibail-Rodamco-Westfield y sus filiales se reservan en cualquier momento la posibilidad
de concluir un contrato de arrendamiento o contrato con terceros, y de terminar las conversaciones actuales con su grupo,
sin que se pueda reclamar ninguna compensacion en ninguna de las partes. Los hechos contenidos en este documento y los
términos de nuestras discusiones no estan garantizados a tiempo y estan sujetos a desarrollos y modificaciones. Solo la
firma del arrendamiento o contrato en su forma final y por parte de un ejecutivo debidamente autorizado constituira un
compromiso por parte de Unibail-Rodamco, sus subsidiarias o sus representantes.

w

UNIBAIL-RODAMCO-WESTFIELD CONFIDENTIAL DOCUMENT 9



